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Weiterbildung zur ,,Office Manager/-in“
Zwischenbenotung
Frau Marlen Senst nimmt seit dem 25.05.2021 an einer modularen Weiterbildung teil. Der Lehr-
gang endet am 14.01.2022.
Folgende Ergebnisse wurden bis zum 11.11.2021 erreicht:
Module Punkte
Lohnbuchhaltung fiir Office Manager/-innen (Grundlagen, Lexware) 80
Biiromanagement | (Buroorganisation und Tastschreiben) 94
(130 Anschlage/Min.)
Biiromanagement Il (Geschaftskorrespondenz) 96
Biiromanagement Ill (Kommunikation und Kooperation) 75
Business Englisch Il (Aufbau - B1/B2) 71
Business Englisch Il (Vertiefung - B2/C1) teilgenommen
Die Module umfassten jeweils 160 Unterrichtsstunden.
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Notenschllssel
92 - 100 Punkte = sehr gut 81 - 91 Punkte = gut 67 - 80 Punkte = befriedigend 50 - 66 Punkte = ausreichend 30 - 49 Punkte= mangelhaft ~unter 30 Punkte = ungeniigend
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