DUT .WIRTSCHAFTSFACHSCHULE

Zertifikat

Frau Marlen Senst
geboren am 23.08.1978 in Bad Belzig,

nahm vom 25.05.2021 bis zum 14.01.2022 im Rahmen des Modularen Kaufméannischen
Fortbildungszentrums an der Qualifizierung zur

Office Manager/-in

tell.

Frau Senst erzielte folgende Ergebnisse:

Module Punkte
Biiromanagement | (Buroorganisation und Tastschreiben) 94

(130 Anschlage/Min.)
Biiromanagement Il (Geschéftskorrespondenz) 96
Biiromanagement lll (Kommunikation und Kooperation) V&>
Biiromanagement IV (Projektmanagement und Teamorganisation) tellgenommen
Business Englisch Il (Aufbau - B1/B2) o2
Business Englisch Il (Vertiefung - B2/C1) tellgenommen
MS Office Il (Excel) teilgenommen
Finanzbuchhaltung fiir Office Manager/-innen 30

(Vorbereitung, Lexware)

Die Module umfassten jeweils 160 Unterrichtsstunden.

v, /Zau.o/([gﬁ

Dr. Randi Carls
Institutsleitung

Berlin, 14.01.2022

92-100 Punkte = sehrgut 81 - 91 Punkte = gut 67 - 80 Punkte = befriedigend 50 - 66 Punkte = ausreichend 30 - 49 Punkte = mangelhaft unter 30 Punkte = ungentgend
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